
 
 
 

 

  
        
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

සමාජ ස බලගැ  හා බසාධන අමාත ාංශය 

ச கச க  வ ட  மவ ட  ம   நலேனா ைக அைமநலேனா ைக அைம   

MINISTRY OF SOCIAL EMPOWERMENT AND 

1වන අ යර,4 වන මහල, ෙස පාය, බ තර ල. 
1  க ட , 4 வ  மா ,ெச சிறிபாய ப தர ல 

1st 4 th   floor, Sethsiripaya ,Battaramulla 

 

මෙ  අංකය 

என  இல     ………………………………………

My No  

ඔෙ  අංකය 
உம  இல    ………………………………………

Your No 

නය 

திகதி                ………………………………………

Date  

DDD/HO/03/ACC/14/ 

 Deli-2017 

2017.02.16 

 

අධ ෂ ජනරා  

பணி பாள  தைலைமயதிபதி     
Director General 
011-2873802/2872202 
011-2889002      
dg@divineguma.gov.lk 

අ ෙ ක අධ ෂ ජනරා   
ேமலதிக பணி பாள தைலைமயதிபதி 
Additional Director General 
011-2871672 
 

011-2887280 
adg@divineguma.gov.lk 

අධ ෂ )පාලන( 
பணி பாள  )நி வாக(   
Director (Administration)          
011-2873799 

011-2873996       
diradmin@divineguma.gov.lk 

කා යාලය  
அ வலக   
Office  
011-2887280 
011- 2887722(Hotline) 

 

   
Tel- 
Fax -     
E-mail- 

ය ම ස්  නැ ම අ ෙ ක අධ ෂ ජනරා ව , 
ය ම ස්  නැ ම අධ ෂව , 
ය ම ාෙ ය ෙ ක ව , 
ය ම  ස්  ගණකා කා ව  , 
ධාන කා යාලෙ  ය ම අංශභාර ධා , 
ය ම  මධ සථ්ාන භාර ලධා , 

 

නැ ම ණය ච ය අර දල යා මක ම සඳහා වන උපෙදස් හා මඟෙප   

2017 ජනවා  01 න ට නැ ම ණය ච ය අර දල ස බ ධෙය  ෙමම ච ෙ ඛය ම   

කර  ලබන උපෙදස් පමණ  බලා මක වන අතර ෙමම ච ෙ ඛෙ  උපෙදස් කාරව ණය ඉ  ම 

,  ම, අය ම සහ  පව වා ගැ ම ස බ ධෙය  කට  ම අදාල ය  පා ශවය ෙ  

වග ම බව අවධාරණය කර . 

ණය ඉ  ම හා  ම 

1. ආපදා ණය ලබා ගැ ෙ  ණය අය ක ව  ෙප ග කව ධාන කා යාලයට පැ ෙම  
වැළ ය ය. 
 

2. ය  ණය ඉ ක ව  තම අය ප  සමඟ ඉ ප  කළ  ය  උපෙය  ය  ෙපර 
ලබා  ඇ  උපෙදස ්ප  බලය පවරා ඇ  ලධා   සහ ක කර, සත  ටප  බවට සහ ක 
කළ  ය  ෙ  න   ප  සහ ක කර  ස්  නැ ම කා යාලයට භාර ය  අතර, 
ස්  කා යාල  එම අය ප  ප ෂා කර බලා රවද තාවය තහ  කර ස ණ කරන 

ලද අය ප  පමණ  යාප ං  තැපෑෙල  ධාන කා යාලෙ  ධාන ගණකා කා  ෙවත 
ඉ ප  කළ ය. ඒ සඳහා ෙ  සමඟ යාෙක ට ඇ  ආකෘ ය අ ව සකසා ස ණ කරන ලද 
අය ප  පමණ  ඉ ප  කළ ය. 
 

3. 2017.01.01 න ට ණය අය ප , ලැ  අ ෙවල අ ව ඛතාගත කර ණය  කරනා 
බැ  එ න පට  ඛතා ඉ   ෙන කළ ෙ . 
 

4. ඉ ප  කර  ලබන ණය අය ප  අස ණ ෙහ  රවද තාවෙය  ෙත ර ෙ  න  එම 
අය ප  ෙෂප කර ස්  කා යාල ෙවත ෙය  කර  ඇත. වැර  කර නැවත ඉ ප  
කර  ලබන අය  ප  සඳහා ෙපර ලබා   ඛතා අංක ෙන ලැෙබන අතර නව අ ක 
අංකය  ලබා ම ව  ඇත. එෙස ය හැ  අනවශ  මාදය  වළ වා ගැ ම සඳහා ය ත 
ප  ස ණ කරන ලද අය  ප  පමණ  ඉ ප  මට ස්  නැ ම අධ ෂව  
වගබලා ගත ය. 
 



5. 2017 ව ෂෙ  ජනවා  මාසයට ෙපර ණය අය ප  ඉ ප  කර, එෙහ  ණය ෙන ලැ  
ලධා ෙය  ෙ  න  නව අය පත  ඉ ප  කළ  අතර එෙස ෙ   ෙපර අය     

ප ෙ  ලබා   අංකය සඳහ  කළ ය. 
 

6. ධාන කා යාලෙය  ණය ඉ  කරන ලද ලධා  ද ය අය  ප ෙය  ය  අවශ තා 
ස ණ කර භාර ය ය. අ පා  ස ත අය ප   ෙෂප මට ෂය භාර ලධා   
කට  කළ ය. 
 

7. ෙමෙත   අවස්ථාවක ආපදා ණය ලබා ෙන ග  ලධා  අ  ශාල මාණය  නා 
බැ , එ  වර  ණය ලබාග  ලධා  ෙව ෙව  නව ණය   ම ෙහ  ඉ ය ෙග ම 
නැවත ද වන  නවනත  ලැෙ . 
 

8. ණය අය  පත සමඟ ඉ ප  කර  ලබන වැ  ස්තරය වැ  ෙග ම කර  ලබන ස්  
නැ ම කා යාලෙ  ෙහ  ාෙ ය ෙ ක  කා යාලෙ  ගණකා කා  පමණ  සහ ක කර 
ය ය. එ  අ සන ස තව ඉ ප  ෙන කර  ලබන ය  අය  ප  ෙෂප මට 

කට  කර  ඇත. 
 

9. නැ ම ච ය ණය අර දෙ  ණය  ම තව රට  ධාන කා යාලය ම  පමණ   
කර  ඇත.ණය  ෙ  ධාන කා යාලය ම  ම ලබාෙද  ලබන යාප ං  අංකය 
පමණ  ෙය දා ගැෙ . ෙමම මය 2017.01.01 න ට දැ ව යා මක බව අවධාරණය ෙකෙ . 
 

10. ඉතාම  ෙශෂ අවස්ථාව  ණය ඉ  කර නාෙ  ඉ ෙ  සාධාරණ බව  
ලධා ෙය  ෙය දවා ප පර  ෙම  අන ව අධ ෂ ජනරා වරයාෙ  අ මැ ය මත 

පමණ  ෙග මට කට  කර  ඇත. ඇතැ  ලධා  ව ාජ ෙත ර  ඉ ප  කර, අනවශ  
හ ය  ම  කර ණය ලබා ගැ ම ෙහ ෙව  ධාන කා යාලෙ  ලධා  ප වන අපහ තාවය 
මඟහැර මට , ණය අෙ ෂා කර  ලබන අෙන  ලධා ට වන අසාධාරණය  අවම කර 
ගැ ම සඳහා  ෙමම යවර අ ගමනය ෙකෙ . 
 

ණය අවකරණය ම 

I. ස්  කා යාල  ණයෙච පතලදවහාමඑය ම ප ෙ ඛණගත කර ණයලා  
ලධා යාට  මට කට  කළ ය. 

 

II. එෙස ෙච පත  ෙම  අන ව අදාල අවකරණය   ම සඳහා අවශ  ෙත ර  
වැ  ෂය ක  ෙවත ෙන පමාව ෙය  කළ අතර අදාල මාසෙය  ය ත ප  අවකරණය 

 ඇ  බවට ණය ෂය ක  සනාථ කර ගත ය. එෙසම එම අවකරණ ම  ප  
ෙ ඛණගත කළ ය. 
 

III. ස් කා යාල මා කවවැ ම අවකරණයකරනලදෙච ප අවකරණ ෙ ඛණ ද සමඟ 
ෙන පමාව ධාන කා යාලය ෙවත ෙය  මට යවර ගත ය. එ  එ  මාසෙය  අවකරණ 

ම  ප  ධාන කා යාලයට ෙය  ෙන ම මත  ණය ච ය අර ද  ෙම  ඇ  වන 
ෙද ෂ ස බ ධෙය  එ  මාදය  ෙහ  වැර   කරන ස් ක ඝෘ වම වග ව  බව 
අවධාරණය කරන අතර එබැ  ඒ බඳව දැ ව සැළ ම  ය  බව ද ද ව . 
 

IV. ණය අවකරණ ෙ ඛණ ධාන කා යාලයට ෙය  ෙ  ලධා යාෙ  නම සහ තන ර 
පැහැ ව සඳහ  ෙක ට එ ය ය. 
 

V. එෙසමරජෙ ලධා ෙ  අ කාර   ම ෙවත ෙය  කළ  ලැ  ෙසවක ණය ච ය 
අර දල ෙවත ෙය  කරනා බව ර තරෙය  ද නට ලැෙබනා බැ  ඉතාම  සැළ ෙල  



ෙමම ණය අවකරණ ෙත රා ෙ රා ෙගන ධාන කා යාලෙය  අදාල  ෙවත ෙය  මට 
යවර ග නා ෙම  ද වැ රට  උපෙදස ්ෙද . 

 

VI.  කර ඇ  ය  ණය අවකරණය වන බව තහ  කර ගැ ම ෂය  ලධා ෙ  වග ම වන 
අතර ණය අය  ස බ ධෙය  ගැට  පව න  වහාම අදාල මා ඩ ක ළධා  සමඟ සාක ඡා 
ෙක ට ගැට  රාකරණය සඳහා ක න  යාමා ග ගත ය. 
 

VII. සෑමමසකමඅවසානෙ අවකරණගැල ෙම අන ව ධානකා යාලෙ සහ ස් කා යාලය
ණයෙශෂය ත වයප ෂාකරගත අතරෙවනස්ක පව න ෙහ ෙස යාබලාඅදාල වැර

මටක න යවරගත ය. 

 ෙයල ම 

I. සෑම ස්  කා යාලය  ම 2017.01.01 නට ෙසවක ණය ච ය අර ද   ෙ  ඉ යට 
ෙගන  ඇ  ෙශෂය ට ව ෂය ළ  ආපදා ණය එක  කර ව ෂය ළ අය කරන ලද වා ක 
අ  කර 2017.12.31 නට ෙශෂය ධාන කා යාලයට  වා තා ම අ වා ය ෙ . 
 

II. එෙසමණය සහඅය ස බ ධ කා  වා තා ෙයල කර ෙ වල ෙශෂය  ද සමඟ 
සෑම කා ව  අවසානෙය  ම එළෙඹන ෙදවන ස ෙය  ධාන කා යාලය ෙවත ෙය  කළ 

ය. 
 

III. ව ෂය ළ ණය සහ අය  වල  ෙශෂය  ධාන කා යාලය ම  කළ ෙග  හා 
ෙප  වල දැ ෙවන අය  වල ෙශෂය ට සැසෙදන බවට ෂය ලධා  වගබලා ගත ය. 
 

IV. සෑමව ෂය අවසානෙ ම ෙසවක ණය ච ය අර දල සඳහා  ස්  කා යාල අවස  ම 
ෙයල කර එළෙඹන ව ෂෙ  ජනවා  15 නට ෙපර ධාන කා යාලය ෙවත එ ය ය.එම 
ම සමඟ අවස  ෙම  දැ ෙවන  ද තය ට අදාල ෙ වල ෙශෂ ලැ ස්  ද ඉ ප  කළ 

ය. 

ෙමම ච ෙ ඛෙ  උපෙදස ් කාරව කට  කර   නැ ම ණය ච ය අර දෙ  කට  ම ව හා 

වඩා  වැර ව පව වා ෙගනයාම සඳහා අවශ  සහය ලබා ම ස්  අධ ෂව ෙ  ෙම ම ධාන 

කා යාලෙ  අංශභාර මා ඩ ක ලධා ෙ  වග ම බව ද අවධාරණය කර .  

ෙ  ස බ ධෙය  තව රට  ස්තර දැනගැ මට අවශ  න  රකථන අංක: 011-2876604 ඔසේස 

ගණකා කා  (වැ  හා ෙග ) අමතා  ලබා ගත හැ ය. 

 

 

 බ ඩාර හ න 

අධ ෂ ජනරා  

ටප : 01. ෙ ක : සමාජ ස බලගැ  හා බසාධන අමාත ාංශය  - කා.දැ. . 

 02. ගණකා ප  : ගණකා ප  ෙදපා තෙ ව  - කා.දැ. .  

 
 
 
 
 

 


