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අධ��ෂ ජනරා� 

பணி பாள  தைலைமயதிபதி     
Director General 

011-2873802/2872202 

011-2889002      
dg@divineguma.gov.lk 

අ'ෙ)ක අධ�

ேமலதிக
Additional Director

011-2871672
 

011-2887280

adg@divineguma.gov.lk

 

   
Tel- 

Fax -     
E-mail- 
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-.නැ0ම සංව)ධන ෙදපා)තෙC?DෙE ෙසFවකG?ට දැනට රජෙය? ෙදI ලබන ණය 7
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-.නැ0ම සංව)ධන ෙදපා)තෙC?DෙE OලධාP? ෙදපා)තෙC?Dගත Rමට ෙපර ..ධ ණය 7

1'ලාභ ලබා 'T අතර, ෙදපා)තෙC?D Rම සමඟ එම 1
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ඒ සඳහා අවශ�ව?නා[, උපෙදස් හා මඟෙප?RC -ස්=
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අ'ෙ)ක අධ��ෂ ජනරා�  
ேமலதிக பணி பாள தைலைமயதிபதி 
Additional Director General 

2871672 

2887280 

adg@divineguma.gov.lk 

අධ��ෂ (පාලන) 

பணி பாள நி வாக(  
Director (Administration)         

011-2873799 

011-2873996       

diradmin@divineguma.gov.lk
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මෙK අංකය 

என� இல     ………………………………………

My No  

ඔෙN අංකය 

உம� இல    ………………………………………

Your No 

/නය 

திகதி                ………………………………………

Date  

DDD/HO/MF/05 

2016.05.12 

 )நி வாக  
Director (Administration)          

diradmin@divineguma.gov.lk 

කා)යාලය  
அ வலக   
Office  

011-2887280 

011- 2887722(Hotline) 
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2.03. ණය ලබා\ම සඳහා 1wඛතාවය දැ�RෙC\ ෙජ�ෂ්ඨdවය, ෙසFවා කාලය, කා)ය සාධනය, ණය ඉ�jC 

කරන කාරණෙයn 1බලdවය ~�බඳ සැල��ලට ගත hDය. 
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ණය wදල� සඳහා පමණ� nvකC ලැෙy.  
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කල hDය. 
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3.01. උපNම ණය wද� - >.1,000,000 

3.02. ෙපog අ]පාතය   - වා)Lකව 9.5% 

3.03. ආප� ෙගRෙC කාලය මාස 180 ෙC සඳහා සහන කාලය� නැත 

3.04. ෙමම ණය wදල සඳහා >............... සම වාNක 179�? සහ >................. අවසාන වාNකය ම{? 

අයකර ග] ඇත. (අදාල වාNක හා ෙපog ව0ව �ට අwණා ඇත.) 
 

  2016 වසර Dල 1දානය කරන ණයwද� ෙව]ෙව? 9.5% ක වා)Lක ෙපog අ]පාතය අදාල 

කරග?නා අතර -0කාgන ආෙය^ජන ෙලස භා`ඩාගාර බැ�Cකර සඳහා nvවන වා)Lක ෙපog 

අ]පාතය පදනC කරෙගන ඉ-Nෙc\ ෙමම අ]පාතය ෙවනස් .ය හැ�ය. 

 

3.05. වා)Lක ෙපo� අ]පාතය ගණනය �Pම �නවන ෙශFෂ 7මයට අ]ව 9�කල hDය. 

 

3.06. යC OලධාNය5ට ලබාගත හැ� උපNම wදල �රණය  ව]ෙc ඔl/ඇයෙ� මා9ක වැ�ෙ� 2Wක 

වැ�ප (Basic Salary) මතය. ෙමම ණය වැඩසටහන යටෙd ඉ�jC කරන ණය wදෙලn මා9ක 

ෙපo�ය  ද ඇDලd  ව w: වාNක wදල සමඟ 9ය:ම අ� �PC 2Wක වැ�ෙප? 40% ෙනoඉ�ම .ය 

hDය.40% වැ�� අවකරණ ගණනය �Pම සඳහා ආයතන සංeහෙc XXIV පN�ෙ�දෙc 3.5 ෙ�දෙc 

දැ�ෙවන .�.ධාන අදාල කරගත hDය. ෙC Xමාව? ඉ�මවා යන පN- ණය wදල� ෙනo-ය hDය. 

 
 

 

3.07. යC OලධාNෙය5ට .�ාම යෑමට ෙපර තව�රටd ඇ' ෙසFවා කාලය, උපNම ණය wදල ෙගRමට 

ලබා\ ඇ' කාලයට වඩා අ�වන .ටක, ණය wදලn ආප� ෙගRC උපNම කාලය ඉ-Nයට ඇ' ෙසFවා 

කාලයට සමා]පාත කර ආප� ෙගRC කාලයට �.�C ගත .ය hDය. 

3.08. ලබාග?නා ණය wදලn මා9ක වාNක wදල හා ෙපo�ය (එකවර ෙගවන අවස්ථාවක හැර) වැ�ෙප? 

අවකරණය �Pෙම? පමණ� .ය hDය.  

3.09.ණයක>ෙ� ස්ව�ය කැමැdත මත, ණය ආප� ෙගRමට උපNම කාලXමාව� ද�වා ඇතd, එම 

කාලය අ� කර ගැ�මට ඉඩෙද] ලැෙy. එෙම?ම, ණයwදල� ලබාෙගන, O9 පN- ෙගවv? 9�න 

.ටක, ~ටn� ණය wදල හා අදාල කාලයට nv ෙපo�ය (�ට ක�? ණය වාNකය ෙග[ -න 9ට, ණය 



wදල ~යRමට පැvෙණන -නය ද�වා ඇ' මාසය ද�වා ෙපo�ය) එකවර ෙගවා ණය wදW? Oදහස ්

Rමට ඉඩෙද] ලැෙy. 

3.10. තව�රටd ඇ' ෙසFවා කාලය (.�ාම යෑමට ෙපරාDව) හා වැ�ෙප? 40% Xමාව වැO කාරණා වල\ 

උපNම ණය wදල� ඉ�jCකල ෙනoහැ� .ටක, ඊට අ� ණය wදල� ලබා\ෙC\ ආප� ෙගRෙC 

කාලය, උපNම ආප� ෙගRC කාලයට (මාස) සමා]පාත කර, O5d කරන ණය wදෙලn කාලය 

�රණය කල hDය. 

3.11.එම ණය අය�C කර?ෙ? ෙවනd ආයතනය�? ලබාෙගන ඇ' ෙbපල / Oවාස ණය� ෙy>C 

�Pමට නC ෙසFවකයාෙ� 2Wක වැ�ෙප? 40% අවකරණ Xමාවට එම ෙගවන ණය වාNකය 

අදාලකරගත hD ෙනoෙE. 

3.12. ෙමම ණය ලබාගත හැ�ෙ� ෙදපා)තෙC?D ෙසFවා කාලය Dල එ� අවස්ථාවක \ පම�. 

 

04. ණය ෙදන අවශ�තාවය� 

 තම ද>ව?ෙ� උසස් අධ�ාපන ෙහ^ ෙවනd හ-9 අවස්ථාවක\ සහ ඉඩC, Oවාස සCබ?ධෙය? 

ආ)�ක අX>තාවය? පැනනැ0] අවස්ථාවක\ ~�සරණ� ලබා ගැ�මට උපකාP Rම සඳහා ෙමම 

ණය 7මය ෙය^ජනා ෙකෙ). 

05. ඇප �YZ 

5.01. .�ාම වැ�� සnත රාජ� ෙසFවෙc වසර 10ක ෙසFවාව� ඇ' ස්_ර රාජ� OලධාNෙය5 Rම ෙහ^ 

.�ාම වැ�� සnත රාජ� ෙසFවෙc වසර 05ක ෙසFවාව� ඇ' ස්_ර රාජ� OලධාP? 25 ඇප � 5C 

ෙලස ලබාගත හැ�ය.  

5.02. ඇපක>ෙව� ෙලස ඉ-Nපd වන රාජ� OලධාP?ෙ� වැ�� අවකරණ Xමාව ද XXIV පN�ෙ�දෙc 3.5  

ෙ�දය පN- 40% ෙනoඉ�ම.ය hDය.  

5.03.OලධාP?ෙ� .�ාම යාමට ඉ-Nයට ඇ' ෙසFවා කාලය ණයලා¡යා ණයෙගවන w:කාලය ආවරණය 

.ය hDය. �9යC ෙහFDව� Oසා ඇපක>ව5 Oයvත කාලයට ෙපර .�ාම ය?ෙ? නC ඔl ෙවනd 

���කC සnත ඇපක>ව5 ඒ ෙව]ෙව? ණයක> ෙවත බැ¢C ගත කල hDය. 

5.04. ඇපක>ෙව5 vයයාම, ෙසFවෙය? පහ �Pම ෙහ^ ෙසFවය අnvRම වන අවස්ථාවල මස� ඇDලත 

ෙවනd ~Wගත හැ� ඇපක>ෙව5 ණයක> .9? ලබා-ය hDය. එෙසF ෙනoකරන OලධාP?ට 

ආයතන සංeහෙc XXIV වන පN�ෙ�දෙc 3.17.5 ෙ�දෙයn .�.ධාන පN- කටhD කල hDය. 

5.05. ණය ඉ�jCකරන OලධාNයා අයd ෙ�F�යට අයd OලධාP? ෙහ^ ඊට වැ£ ෙ�F�යකට අයd 

OලධාP? ඇප ෙලස ඉ-Nපd කල hDය.  

5.06. රාජ� ෙසFවකG? ඇපක>ව? ෙලස ලබාගැ�ෙC\ ඉහත ක>¤ යටෙd Oයvත කාලයට ෙපර  

ඇපක> .�ාම යාමට ඉ�jC කල අවස්ථාවක ���කC සnත ෙවනd ඇපක>ව5 ඉ-Nපd කරන 

ෙත� සහ එම ඇපක>ට අදාල �.ස්නාව, වැ�� .ස්තරය හා ඇපක> 1කාශය -.නැ0ම 

ෙදපා)තෙC?DෙE ෙමම ණය ෙගවන කා)යාලය (-ස්=� කා)යාලය/ 1ධාන කා)යාලෙc බැං5 



අංශය) ෙවත ඉ-Nපd කරන ෙත� ඉ5d ඇපක> ඇපෙය? Oදහස් ෙනoකල hD බව ඇපක>ෙ� 

ෙදපා)තෙC?D 1ධාOයා ෙවත W¥තව දැ?.ය hDය. 

 එෙසFම ඇපක>ෙ� ෙප¦bගWක W~ෙගo]වටද ෙසFවක ණෙයn ඇප ~�බඳ 9ය: .ස්තර ඇDලd 

කරන ෙලසට ඇපක>ෙ� ආයතනෙc 1ධාOයා ෙවත අදාල ණය Wය.W වල සහ'ක කල ~ටපd 

සමඟ W§තව දැ�.ය hDය. 

5.07. ෙමම ණය සCබ?ධව එකම ඇප � 5ම රාජ� ෙසFවක ඇප Oසා ෙවනd ෙදපා)තෙC?Dවක 

ෙසFවකෙය5 ඇප ෙලස ෙයoදා ගැ�ෙC \ .�මd පN- ඇප � 5C සමඟ අදාල ආයතන 1ධාOයා 

ෙව'? එම ආයතනෙc ෙසFකෙය5 බවට තහ¨>ව� ද ලබාගත hDය. 

5.08. OලධාNයාෙ� ණය wදලට w: කාලය ආවරණය වන පN- ර�ෂණ ආවරණය� ණය wදල Oදහස් 

�Pමට 1ථම ඉ-Nපd කල hDය. 

06.  ෙවන� ෙකS�ෙ\�  

6.01. w: ණය wදලම එය ෙදන .ෙශFLත කා)යය සඳහා පමණ� පා.�© කල hDය. එෙසF ෙනoකර?ෙ? 

නC w: wදලම ෙහ^ පා©�© ෙනoකරන ලද ෙකoටස වහාම ආප� ෙග.ය hDය. 

6.02. යC OලධාNෙය5 අදාල පN- .ෙශFLත කා)යය සඳහා පා.�© ෙනoකල ණය wදල ආප� ෙගRමට 

ආෙපoෙහoසd ¨වෙහod OලධාNයාෙග? අය.ය hD w: wදලම ආප� ෙගවා අවස? වනD> 

වහාම මා9ක ණය වාNකය ෙද0ණ ෙකoට ෙපog අ]පාතය 5% �? වැ£කල hDය. OලධාNයාට 

.>bධව .නයා]ªල කටhD ද ආරCභ කල hDය. 

6.03. තහ¨> �PෙC Wය.W ( ඇස්තෙC?D, p�ප�, 5.තා?9, අG'ය ඔ�� �PෙC Wය.W) වැO 

අවශ� 9යjම Wය.W ණය ලබාග?නා OලධාNයා ඉ-Nපd කල hDය. 

6.04. ණය wදල 4 ෙ�දෙc සඳහ? ක>¤ වල Oයම .යදමට වැ£ ෙනo.ය hDය. 

 

  07. වා�ක ෙග� අයෙනSවන අවස්ථාවක ග< ලබන _යවර  

 යC OලධාNෙය5ෙ� ණය wද� ආප� ෙගRම .නයා]ªල ක>ණ� Oසා / ෙසFවය හැර යාම 

Oසා වැ�� නවතා ඇ' අවස්ථාවක පහත ~යවර වහාම අ]ගමනය කල hDය. 

7.01. සCf)ණ wදල ෙපoWය සමඟ එකවර ෙගවන ෙලස ද?වා W~ය� යැRම. 

7.02. එෙසF ෙනoව?ෙ? නC ඇපක>ව?ෙග? අයකර ගැ�මට වහාම ~යවර ගත hDය. 

7.03. OලධාNයාට nv පාNෙත^Lතෙය? ෙහ^ රජෙය? අය.ය hD ෙවනd wදල�? අයකර ගැ�මට 

7.04. ණයක>ෙ� උ>මක>ව?ෙග? අයකර ගැ�මට ~යවර ගැ�ම. 

7.05. අ�කරණය ම{? අයකර ගැ�මට කටhD �Pම. 

vය�ය OලධාNෙය5 සCබ?ධව ණය අයෙනoවන අවස්ථාවක, ර�ෂණ ආවරණෙය? ණය ෙශFෂය 

~යවා ගැ�මට කටhD කල hDය. 

 



08. ණය අයa bcෙd ඉ/�ප� කල f4 gයb�g 

 8.1. ණය අය�Cප�ය 

 8.2. ෙය^«ත ඇපක> 1කාශය 

 8.3. ඇප බැ�Cකරය / ඇප ඔ��ව 

 8.4. ගණකා�කාP .9? සහ'ක කල f)ව මාසෙc වැ�� .ස්තරය - ණයක>ෙ� හා 

ඇපක>ෙ� 

 8.5. ණය ඉ�jCකරන කාරණය  සනාථකරණ Wය.W  

 8.6. �.ස්නාව 

 8.7. ෙසFවය ස්_ර බවට -.නැ0ම සංව)ධන ෙදපා)තෙC?Dව .9? O5d කල W~ෙc 

1ාෙb¬ය ෙ�කC/ -ස්=� අධ��ෂ / ෙදපා)තෙC?D 1ධාO .9? සහ'ක කල ඡායාස්ථ 

~ටපත�. 

 8.8. ඇපක>ව5 ]��ස්ෙස5 [ .ට මස� ඇDලත ෙවනd ඇපක>ව5 ලබාෙදන බවට 

ෙපoෙරo?� [ 1කාශය 

 8.9. OලධාNයාට nv පාNෙත^Lත wදල�? හා රජෙය? ලැpය hD ඕනෑම wදල�? අයකර 

ගැOමට කැමැdත දැ�ෙවන 1කාශය� 

09. ණය අයaප� ඉ/�ප� bcම. 

 

 9.1. ණය අය�C �PෙC \ ඉ-Nපd කල hD Wය�ය.W සCf)ණ කර ගැ�ෙම? අනD>ව, 

අය�Cපතට තම 1ාෙb¬ය ෙ�කCෙ�/ -ස්=� -.නැ0ම අධ��ෂකෙ�/ ෙදපා)තෙC?D 

1ධාOයාෙ� O)ෙbශයද ලබාෙගන, 1ධාන කා)යාලෙc OලධාP? බැං5 2ල� කටhD 

අංශය ෙවත ද 1ාෙb¬ය OලධාP? අදාල -ස්=� -.නැ0ම අධ��ෂ ෙවත ද ඉ-Nපd කල 

hDය. 

 

 9.2. ෙමම Wය�.W බැං5 2ල� කටhD අංශයට/ -ස්=� කා)යාලයට ලැ¯¤ ප� .�මdව 

සCf)ණ කල ණය අය�Cපd සඳහා අය�Cපd ලැ¯¤ අ]~�ෙවල අ]ව ෙ�ඛනය� 

-ස්=� කා)යාලය / 1ධාන කා)යාලය පවdවාෙගන යා hDය. 

9.3. ණය ෙගRම සඳහා බැං5 2ල� අංශය .9? -ස්=�ක ෙවත wද� ලබාෙදන අතර ණය 

ඉ�jC ප� පP�ෂා කර ෙගRC ~�බඳ 9ය: .ස්තර සnතව ඉ�gC ~�බඳව ෙතoරD> 

1ධාන කා)යාලෙc බැං5 2ල� අංශය ෙවත ද?වා wද� ලබාගත hDය. 

  ඒ අ]ව -ස්=�කෙc දැනට පව'න බැං5 2ල� ණය �¤මට බැර වන ණය වාNක wද� 

ෙC සඳහා ෙයoදා ෙනoෙගන ද?වා ඇ' පN- 1ධාන කා)යාලෙc බැං5 අංශයට එ.ය 

hDය. 

10. ණය අ<මත bcම. 

 

 10.1. ණය wදල අ]මත �Pමට බැං5 2ල� කටhD අංශය/ -ස්=� -.නැ0ම අංශය කටhD 

කර] ඇත. -ස්=�කය Dල  ණය අ]මත �Pම සදහා  -ස=්� -.නැ0ම අධ��ෂකෙ� 



O)ෙbශය මත  -ස්=� ෙ�කC ෙවත බලය පවර] ලැෙy. 1ධාන කා)යාලෙc �°± 2ල� 

අධ��ෂකෙ� O)ෙbශය සnතව අධ��ෂක ජනරා�  / අ'ෙ)ක අධ��ෂ ජනරා� 

අ]මත කර] ලැෙy. ෙ◌ 

          11. ණය iදහස් bcම. 

 11.1. ණය wදල O5d කර] ලබ?ෙ? ණය ෙ�ඛනෙc Wයාප-ං© R ඇ' ~Wෙවලටය. ණය 

wදල Oදහස් �Pමට බැං5 2ල� කටhD අංශය/ -ස=්� -.නැ0ම අංශය .9? කටhD 

කර] ඇත. 

 11.2. -ස්=� -.නැ0ම අංශය .9? අ]මත කල හා ෙගRC සඳහා සCf)ණ කල ණය 

ඉ�jCපd සඳහා ෙග.ය hD wදල මා9කව 1ජා2ල බැං5 අංශෙය? ලබාගත hDය. ඒ 

අ]ව, 

  

 

 

 

 
 

 ~�ෙයල කෙ�:-     සහ'ක කෙ� :- 

 .ෂය කළමනාක>,     -ස්=� -.නැ0ම අධ��ෂ, 

 නම   :-     නම   :- 

 අdසන :-     අdසන  :- 

 -නය  :-     -නය  :- 

 යන ආකාරයට ආකෘ'ය අ]ව wදල ඉ�jC කල hDය. 

 

12. බැංZ jල� කටf4 අංශෙ=/ /ස්mn /�නැ0ම අංශෙ= (සමෘ\q ෙසGවක ණය ඒකකය) tයාවgය 
 

 

12.1.ණය wද�වලට අදාල ණය ෙලජරය පවdවාෙගනයාම -ස්=�කෙc -.නැ0ම 

ගණකා�කාPෙ� හා 1ධාන කා)යාලෙc බැං5 2ල� කටhD අංශෙc “ෙසFවක ණය 

ඒකකෙc“ වග�ම ව]ඇත. 

 

12.2.ණය wදල Oදහස ් �PෙC ෙච�පd අය�Cක>ෙ� නමට ෙහ^ �¤C අංකෙc බැරට Wයා 

ෙ)ඛනය ෙකoට 1ාෙb¬ය ෙ�කC ම{? අය�Cක> ෙවත යැ.ය hDය. 

 

12.3.ණය wද� අ]මත �Pෙම? ප�, ෙප¦bගWක W~ෙගo]ෙE ඇDලd �Pම සඳහා, ෙසFවක 

ණය ඒකකය .9? ආයතන අංශය ෙවත සහ'ක කල W§ත ~ටපත� සnතව W§තව 

ද?ව] ඇත. එෙසFම -ස්=� -.නැ0ම අංශය .9?ද -ස්=� කා)යාලෙc OලධාNයාෙ� 

ෙප¦bගWක W~ ෙගo]ෙE ෙම?ම 1ධාන කා)යාලෙc ආයතන අංශයටද සහ'ක කල 

W§ත ~ටපත� සnතව W¥තව දැ?.ය hDය. 

 

ණයක@ෙK 
නම 

තන4ර 

ණය ඉ u 
කරන 
කාරණය 

ලබාෙදන 
ණය �දල 
(@.) 

ෙපSgය සvතව 
වා�කයක වwනාකම 

(@.) 

වා�ක ගණන 

      

      



12.4.ණය අයකර ගැ�ම සඳහා ණයක>ෙ� වැ�� ෙගRC අංශය ෙවත දැ?.ය hD අතර, ඒ 

~�බඳව තහ¨>ව�ද ලබාගත hDය. 

 

13. jල� හා xy කටf4 

 

 13.1. ෙමම නව ණය 7මය සඳහා wද� බැං5 2ල� අංශය ම{? බැං5 2ල� අංශෙc ෙසFවක 

ණය ඒකකයටd, -ස=්� -.නැ0ම කා)යාලයටd ලබාෙද] ඇත. ඒ සඳහා අ]මත කල 

ණය ඉ�jC කරන ණය සංඛ�ාව හා අදාල ආකෘ'යට අ]ව .ස්තර දැ�ෙවන ෙ�ඛණය� 

සෑම මසකට වර� �°± 2ල� අධ��ෂක ෙවත එ.ය hDය. 

  

 13.2. -ස්=� කා)යාලය .9? 9ය: කටhD සCf)ණ කර ෙගRC සඳහා මා9කව ඉ�jC කර] 

ලබන ණය ඉ�jC ප� 1මාණයට අදාල wදල ෙච�පත�? -ස්=�කෙc ෙසFවක ණය 

Oල ජංගම �¤මට එව] ලබන අතර එම Oල �¤ම ණයක>ට ෙගRම සඳහා පමණ� 

ෙයoදාගත hDය. 

 13.3.  OලධාPයාෙ� මා9ක වැ�ෙප? ෙමම ණය වල වාNක අයෙකoට 9යjම වාNක ෙව]ෙව? 

එ� ෙච�පත� 1ධාන කා)යාලෙc බැං5 2ල� අංශෙc ෙසFවක ණය �¤මට ආවරණ 

W~ය� සnතව එ.ය hDය. ෙච�පත එවන අවස්ථාෙE ණය අවකරණ ෙ�ඛනෙc 

~ටපත� ද (වාNක වල w: එකDව හා ෙපog වල w: එකDව සඳහ?) එ.ය hDය. 

ෙච�පෙd wදල, ණය අවකරණ ෙ�ඛනෙc එකDවට සමාන .ය hD අතර -ස්=�කෙc 

ෙමම ණය 7මයට අදාල CC 10 ෙ�ඛනෙc මා9ක එකDවට සමාන .ය hDය. 

13.4. ණය ලබාගd OලධාP?ෙ� මා9ක වැ�ෙප? ණය ~යවා අවස? වන ෙත� ණය වාNක 

අOවා)ෙය?ම අයකර ගත hD අතර එෙසF ෙනoවන අවස්ථාවක OලධාNයා ෙග.ය hD 

ණය වාNක සCබ?ධව (.නයා]ªල ක>ණ� / vය�ය / ෙසFවෙයn ෙනo9�න 

OලධාNයාෙ� වැ�ප නවතා ඇ' අවස්ථාවක හැර) වැ�� ~�ෙයල කරන OලධාNයා හා 

සහ'ක කරන OලධාNයා සමානව වග�මට බැෙb. 

13.5. ණය ලබාගd OලධාNයා ස්ථාන මා>R යන අවස්ථාවක \ අවස? වරට වැ�� ලබාගd 

මාසෙc ඉ'N ණය ෙශFෂය, වාNක ගණන, වාNක අයවන අවස? මාසය හා වාNක අයකර 

ෙච�පත යැ.ය hD ආකාරය වැ�� .ස්තරෙc සඳහ? කර ස්ථාන මා> R යන ෙසFවා 

ස්ථානෙc 1ධාOයා ෙවත ද?වා යැ.ය hDය. 

14. මා�ක zග{ය හා වා2තා එ�ම හා ෙ ඛන පව�වාෙගන යාම. 

  

 14.1.  සෑම මසකම 05වන -නට ෙපර ඉ5d මාසෙc ෙමම ණය අවකරණ ෙ�ඛනෙc සහ'ක 

කල ~ටපත� බැං5 2ල� අධ��ෂ ෙවත 9ය: -.නැ0ම -ස්=� අධ��ෂව>? .9? 

එ.ය hDය. 

 



 14.2. එෙසFම -ස්=� කා)යාල .9? සෑම ණයලා¡ෙය� ෙව]ෙව? මා9කව වාNක 

සටහ?ෙකoට CC 10 ආකාරෙc ෙලජරය� පවdවාෙගන යා hDය. ෙමය පNගණකය 

භා.තෙය? Excel Sheets ෙයoදවාද සකස් කර ගත හැ�ය. 

 14.3. වැ�� අවකරණ ෙ�ඛනය අ]ව CC 10 ෙලජරෙc මා9ක වාNක සටහ? ෙකoට සෑම 

මසකම ගණකා�කාP ලවා අ·�ෂණය කර අdස? ලබාගත hDය. 

 

. 14.4. .�මd OලධාP? ලවා අභ�?තර පP�ෂාව 9�වන ආකාරයට ග¤ෙද] සටහ? ෙකoට 

වාNක සටහ?ෙකoට ෙ�ඛන යාවdකාgන කර පවdවා ෙගන යාම -ස්=� -.නැ0ම 

අධ��ෂෙ� වග�ම� බව සඳහ? කරw. 

 

 14.5. 1ධාන කා)යාලෙc ෙසFවක ණය සඳහා ෙයoදා ග?නා Oල (ජංගම) �¤ම ෙමම ණය 

7මයටද උපෙය^¸ කරග?නා බැ.? ෙමම ණය7මය යටෙd Oල �¤ෙම? ෙගRC හා 

Oල �¤මට අයRCද අවලං0 කර ඇ' ෙසFවක පාNෙභ^�ක, යD> පැ- හා Oවාස ණයවල 

වාNක බැර�PCද O9 පN- ෙ�ඛණ සමග මා9කව ෙවන ෙවනම සැස¢ම කල hDෙE. 

එෙසFම වාNක අයRෙC\ සෑම ණය ව)ගයකම වාNක හා ෙපog ෙවන ෙවනම සැස¢ම කල 

hDෙE. 

 

15. ෙවන� ක@y 

 ෙමම ණය 7මය යටෙd >. 1,000,000/- ෙසFවක ණය ලබාග?නා -.නැ0ම සංව)ධන 

ෙදපා)තෙC?DෙE OලධාP?ට ද ෙමම ච7ෙ�ඛෙය? ආවරණය ෙනoවන ක>ණ� ෙවෙතod 

ආයතන සංeහෙc XXIV වැO පN�ෙ�දෙc වැ�� ණය යටෙd සඳහ? ෙකo?ෙb9 අදාල ෙE. 

  

 

 

�න�දා _යRg,       ච��ා �Iම�ංහ, 

අධ�nෂ (n�� jල�).       අධ�nෂ ජනරා . 

 

 

             

   

 

 

 


