
 
 
 

 

  
        
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

සමාජ සɪබලගැǦɫȼ හා ʈබසාධන අමාතɕාංශය 

ச¬கச¬க  வ´»yட� ம�²�வ´»yட� ம�²�  நலேனா�©ைக அைமv�நலேனா�©ைக அைமv�  

MINISTRY OF SOCIAL EMPOWERMENT AND 

1වන අǝයර,4 වන මහල, ෙසƮʆɜපාය, බƮතරȿɢල. 
1� கyட�, 4 வ¢ மா�,ெச{சிறிபாய ப{தர«�ல 

1st 4 th   floor, Sethsiripaya ,Battaramulla 

 

මෙĘ අංකය 

என¢ இல     ………………………………………

My No  

ඔෙȩ අංකය 
உம¢ இல    ………………………………………

Your No 

ǎනය 

திகதி                ………………………………………

Date  

DDD/HO/03/ACC/14/ 

 Deli-2017 

2017.02.16 

 

අධɕúෂ ජනරාɢ 

பணிᾺபாள᾽ தைலைமயதிபதி     
Director General 
011-2873802/2872202 
011-2889002      
dg@divineguma.gov.lk 

අƯෙəක අධɕúෂ ජනරාɢ  
ேமலதிக பணிᾺபாள᾽தைலைமயதிபதி 
Additional Director General 
011-2871672 
 

011-2887280 
adg@divineguma.gov.lk 

අධɕúෂ )පාලන( 
பணிᾺபாள᾽  )நி᾽வாகΆ(   
Director (Administration)          
011-2873799 

011-2873996       
diradmin@divineguma.gov.lk 

කාəයාලය  
அᾤவலகΆ  
Office  
011-2887280 
011- 2887722(Hotline) 

 

   
Tel- 
Fax -     
E-mail- 

ʆයʚම ǎස්Ƶú ǎɪනැěම අƯෙəක අධɕúෂ ජනරාɢවɞǦ, 
ʆයʚම ǎස්Ƶú ǎɪනැěම අධɕúෂවɞǦ, 
ʆයʚම ȝාෙǊɵය ෙɢකȼවɞǦ, 
ʆයʚම  ǎස්Ƶú ගණකාǝකාɜවɞǦ , 
ȝධාන කාəයාලෙɏ ʆයʚම අංශභාර ȝධාǨǦ, 
ʆයɥම ȚʑƟ මධɕසථ්ාන භාර ǧලධාɝǦ, 

 

ǎɪනැěම ණය චĂය අරȿදල āයාƮමක ûɝම සඳහා වන උපෙදස් හා මඟෙපǦɫȼ  

2017 ජනවාɜ 01 ǎන ʆට ǎɪනැěම ණය චĂය අරȿදල සȼබǦධෙයǦ ෙමම චĀෙɢඛය මęǦ ǧýƮ 

කරǩ ලබන උපෙදස් පමණú බලාƮමක වන අතර ෙමම චĀෙɢඛෙɏ උපෙදස් ȝකාරව ණය ඉɢɥȼ ûɝම 

,ǧýƮ ûɝම, අයûɝම සහ ęƠȼ පවƮවා ගැǨම සȼබǦධෙයǦ කටɒƱ ûɝම අදාල ʆයʚ පාəශවයǦෙĘ 

වගüම බව අවධාරණය කරȽ. 

ණය ඉɢɥȼ ûɝම හා ǧýƮ ûɝම 

1. ආපදා ණය ලබා ගැǨෙȼǏ ණය අයǐȼකɞවǦ ෙපʥǊගɣකව ȝධාන කාəයාලයට පැȽƞෙමǦ 
වැළûය ɒƱය. 
 

2. ʆයʚ ණය ඉɢɥȼකɞවǦ තම අයǐȼපƮ සමඟ ඉǎɜපƮ කළɒƱ ʆයʚ උපෙයʤĚ ɣයɪɣ ෙපර 
ලබාǏ ඇƯ උපෙදස ්පɜǎ බලය පවරා ඇƯ ǧලධාɝ ɪʆǦ සහƯක කර, සතɕ ȘටපƮ බවට සහƯක 
කළ ɒƱ ɣයɪɣ ෙɩ නȼ ǧʆ පɜǎ සහƯක කර  ǎසƵ්ú ǎɪනැěම කාəයාලයට භාරǎය ɒƱ අතර, 
ǎස්Ƶú කාəයාල ɪʆǦ එම අයǐȼපƮ පɝúෂා කර බලා ǧරවදɕතාවය තහɬɞ කර සȼțəණ කරන 
ලද අයǐȼපƮ පමණú ɣයාපǎංĽ තැපෑෙලǦ ȝධාන කාəයාලෙɏ ȝධාන ගණකාǝකාɝ ෙවත 
ඉǎɜපƮ කළ ɒƱය. ඒ සඳහා ෙȼ සමඟ යාෙකʣට ඇƯ ආකෘƯය අǩව සකසා සȼțəණ කරන ලද 
අයǐȼපƮ පමණú ඉǎɜපƮ කළ ɒƱය. 
 

3. 2017.01.01 ǎන ʆට ණය අයǐȼපƮ, ලැȫȼ අǩȘʘෙවල අǩව ȝȿඛතාගත කර ණය ǧýƮ කරනා 
බැɪǦ එǎන පටǦ ȝȿඛතා ඉɢɥȼ ûɝȼ ෙනʣකළ ɒƱෙɩ. 
 

4. ඉǎɜපƮ කරǩ ලබන ණය අයǐȼපƮ අසȼȚəණ ෙහʤ ǧරවදɕතාවෙයǦ ෙතʣර ෙɩ නȼ එම 
අයǐȼපƮ ȝƯúෙෂʢප කර ǎස්Ƶú කාəයාල ෙවත ෙයʣȿ කරǩ ඇත. ǧවැරǎ කර නැවත ඉǎɜපƮ 
කරǩ ලබන අයǐȼ පƴ සඳහා ෙපර ලබාǏ Ưȭ ȝȿඛතා අංක ෙනʣලැෙබන අතර නව අǩĀȽක 
අංකයú ලබාǏම ʆǐවǩ ඇත. එෙසʢ ʆǐɪය හැû අනවශɕ ȝමාදයǦ වළúවා ගැǨම සඳහා ǧයȽත 
පɜǎ සȼțəණ කරන ලද අයǐȼ පƮ පමණú ඉǎɜපƮ ûɝමට ǎස්Ƶú ǎɪනැěම අධɕúෂවɞǦ 
වගබලා ගත ɒƱය. 
 



5. 2017 වəෂෙɏ ජනවාɜ මාසයට ෙපර ණය අයǐȼපƮ ඉǎɜපƮ කර, එෙහƮ ණය ෙනʣලැȭ 
ǧලධාɜෙයý ෙɩ නȼ නව අයǐȼපතú ඉǎɜපƮ කළ ɒƱ අතර එෙසʢ ûɝෙȼǏ  ෙපර අයǐȼ    
පƴෙɏ ලබාǏ Ưȭ අංකය සඳහǦ කළ ɒƱය. 
 

6. ȝධාන කාəයාලෙයʏ ණය ඉɢɥȼ කරන ලද ǧලධාɝǦ ද ʆය අයǐȼ පƴෙයʏ ʆයʚ අවශɕතා 
සȼțəණ කර භාර ǎය ɒƱය. අƍපාƍ සʏත අයǐȼපƮ  ȝƯúෙෂʢප ûɝමට ɪෂය භාර ǧලධාɝ ɪʆǦ 
කටɒƱ කළ ɒƱය. 
 

7. ෙමෙතú ûʆǿ අවස්ථාවක ආපදා ණය ලබා ෙනʣගƮ ǧලධාɝǦ අƯ ɪශාල ȝමාණයú ʆŹනා 
බැɪǦ, එú වරú ණය ලබාගƮ ǧලධාɝǦ ෙවǩෙවǦ නව ණයú ǧýƮ ûɝම ෙහʤ ඉƯɜය ෙගɫම 
නැවත දǦවන Ʊɞ නවනතǩ ලැෙȩ. 
 

8. ණය අයǐȼ පත සමඟ ඉǎɜපƮ කරǩ ලබන වැŻȗ ɪස්තරය වැŻȗ ෙගɫම කරǩ ලබන ǎස්Ƶú 
ǎɪනැěම කාəයාලෙɏ ෙහʤ ȝාෙǊɵය ෙɢකȼ කාəයාලෙɏ ගණකාǝකාɝ පමණú සහƯක කර 
ƯȪය ɒƱය. එü අƮසන සʏතව ඉǎɜපƮ ෙනʣකරǩ ලබන ʆයʚ අයǐȼ පƮ ȝƯúෙෂʢප ûɝමට 
කටɒƱ කරǩ ඇත. 
 

9. ǎɪනැěම චĂය ණය අරȿදෙɢ ණය ǧýƮ ûɝම තවǐරටƮ ȝධාන කාəයාලය මĵǦ පමණú ʆǐ 
කරǩ ඇත.ණය ǧýƮ ûɝෙȼǏ ȝධාන කාəයාලය මĵǦ ම ලබාෙදǩ ලබන ɣයාපǎංĽ අංකය 
පමණú ෙයʣදා ගැෙǦ. ෙමම Āමය 2017.01.01 ǎන ʆට දැƋව āයාƮමක බව අවධාරණය ෙකෙə. 
 

10. ඉතාමƮ ʈɪෙශʢෂ අවස්ථාවǦʏ ණය ඉɢɥȼ කරǦනාෙĘ ඉɢɤෙȼ සාධාරණ බව ʈǐʈ 
ǧලධාɜෙයý ෙයʣදවා පʈɪපරȼ ûɝෙමǦ අනƱɞව අධɕúෂ ජනරාɢවරයාෙĘ අǩමැƯය මත 
පමණú ෙගɫමට කටɒƱ කරǩ ඇත. ඇතැȼ ǧලධාɝǦ වɕාජ ෙතʣරƱɞ ඉǎɜපƮ කර, අනවශɕ 
හǎʆයú මƱ කර ණය ලබා ගැǨම ෙහʢƱෙවǦ ȝධාන කාəයාලෙɏ ǧලධාɝǦ පƮවන අපහʈතාවය 
මඟහැරɫමටƮ, ණය අෙȗúෂා කරǩ ලබන අෙනýƮ ǧලධාɝǦට ʆǐවන අසාධාරණයǦ අවම කර 
ගැǨම සඳහාƮ ෙමම Șයවර අǩගමනය ෙකෙə. 
 

ණය අවකරණය ûɝම 

I. ǎස්Ƶú කාəයාල ɪʆǦ ණයෙචúපතලදවහාමඑයɪǝමƮපɜǎෙɢඛණගත කර ණයලාȵ 
ǧලධාɜයාට ǧýƮ ûɝමට කටɒƱ කළ ɒƱය. 
 

II. එෙසʢ ෙචúපත ǧýƮ ûɝෙමǦ අනƱɞව අදාල අවකරණයǦ ʆǐ ûɝම සඳහා අවශɕ ෙතʣරƱɞ 
වැŻȗ ɪෂය ɣȘකɞ ෙවත ෙනʣපමාව ෙයʣȿ කළ අතර අදාල මාසෙයʏ ǧයȽත පɜǎ අවකරණය 
ʆǐɫ ඇƯ බවට ණය ɪෂය ɣȘකɞ සනාථ කර ගත ɒƱය. එෙසʢම එම අවකරණ ɪǝමƮ පɜǎ 
ෙɢඛණගත කළ ɒƱය. 
 

III. ǎසƵ්úකාəයාලɪʆǦමාʆකවවැŻȗමĵǦඅවකරණයකරනලදෙචúපƮඅවකරණ ෙɢඛණ ද සමඟ 
ෙනʣපමාව ȝධාන කාəයාලය ෙවත ෙයʣȿ ûɝමට Șයවර ගත ɒƱය. එú එú මාසෙයʏ අවකරණ 
ɪǝමƮ පɜǎ ȝධාන කාəයාලයට ෙයʣȿ ෙනʣûɝම මත  ණය චĂය අරȿදɢ ęƟෙමʏ ඇƯ වන 
ෙදʤෂ සȼබǦධෙයǦ එü ȝමාදයǦ ෙහʤ වැරǏȼ ʆǐ කරන ǎස්Ƶúක ඝෘőවම වගûව ɒƱ බව 
අවධාරණය කරන අතර එබැɪǦ ඒ Șʘබඳව දැƋව සැළûʘමƮ ɪය ɒƱ බව ද දǦවȽ. 
 

IV. ණය අවකරණ ෙɢඛණ ȝධාන කාəයාලයට ෙයʣȿ ûɝෙȼǏ ǧලධාɜයාෙĘ නම සහ තනƱර 
පැහැǎɣව සඳහǦ ෙකʣට එɪය ɒƱය. 
 

V. එෙසʢමරජෙɏǧලධාɝǦෙĘ අƮƯකාරȼ ȫ ęƟම ෙවත ෙයʣȿ කළ ɒƱ ලැȫȼ ෙසʢවක ණය චĂය 
අරȿදල ෙවත ෙයʣȿ කරනා බව ǧරǦතරෙයǦ දúනට ලැෙබනා බැɪǦ ඉතාමƮ සැළûɢෙලǦ 



ෙමම ණය අවකරණ ෙතʤරා ෙȩරා ෙගන ȝධාන කාəයාලෙයʏ අදාල ęƟȼ ෙවත ෙයʣȿ ûɝමට 
Șයවර ගǦනා ෙමǦ ද වැƋǐරටƮ උපෙදස ්ෙදȽ. 
 

VI. ǧýƮ කර ඇƯ ʆයʚ ණය අවකරණය වන බව තහɬɞ කර ගැǨම ɪෂය  ǧලධාɝෙĘ වගüම වන 
අතර ණය අයɫȼ සȼබǦධෙයǦ ගැටʚ පවưනȼ වහාම අදාල මාƜඩɣක ǧළධාɝ සමඟ සාකļඡා 
ෙකʣට ගැටʚ ǧරාකරණය සඳහා කƋනȼ āයාමාəග ගත ɒƱය. 
 

VII. සෑමමසකමඅවසානෙɏඅවකරණගැලșෙමǦඅනƱɞවȝධානකාəයාලෙɏසහǎසƵ්úකාəයාලයǦʏ
ණයෙශʢෂයǦʏතƮƮවයපɝúෂාකරගතɒƱඅතරෙවනස්කȼපවưනȼෙහʢƱෙසʣයාබලාඅදාලǧවැරǎ
ûɝȼʆǐûɝමටකƋනȽǦȘයවරගතɒƱය. 

ęƟȼ Șʘෙයල ûɝම 

I. සෑම ǎස්Ƶú කාəයාලයú ම 2017.01.01 ǎනට ෙසʢවක ණය චĂය අරȿදɢ  ęƟෙȼ ඉǎɜයට 
ෙගනɪƮ ඇƯ ෙශʢෂයǦට වəෂය Ʊළ ǐǦ ආපදා ණය එකƱ කර වəෂය Ʊළ අය කරන ලද වාɜක 
අƍ කර 2017.12.31 ǎනට ෙශʢෂය ȝධාන කාəයාලයට  වාəතා ûɝම අǧවාəය ෙɩ. 
 

II. එෙසʢමණයǧýƮûɝȼසහඅයɫȼසȼබǦධ කාəƱ වාəතා Șʘෙයල කර ෙúවල ෙශʢෂයǦ ද සමඟ 
සෑම කාəƱවú අවසානෙයʏ ම එළෙඹන ෙදවන සƯෙයʏ ȝධාන කාəයාලය ෙවත ෙයʣȿ කළ 
ɒƱය. 
 

III. වəෂයƱළǐǦණය සහ අය ûɝȼ වල ȿʚ ෙශʢෂයǦ ȝධාන කාəයාලය මęǦ ʆǐකළ ෙගɫȼ හා 
ෙපʣƮ වල දැúෙවන අය ûɝȼ වල ෙශʢෂයǦට සැසෙදන බවට ɪෂය ǧලධාɝǦ වගබලා ගත ɒƱය. 
 

IV. සෑමවəෂයúඅවසානෙɏම ෙසʢවක ණය චĂය අරȿදල සඳහා  ǎස්Ƶú කාəයාල අවසǦ ęƟම 
Șʘෙයල කර එළෙඹන වəෂෙɏ ජනවාɜ 15 ǎනට ෙපර ȝධාන කාəයාලය ෙවත එɪය ɒƱය.එම 
ęƟම සමඟ අවසǦ ęƟෙමʏ දැúෙවන  දƮතයǦට අදාල ෙúවල ෙශʢෂ ලැɐස්Ʊ ද ඉǎɜපƮ කළ 
ɒƱය. 

ෙමම චĀෙɢඛෙɏ උපෙදස ් ȝකාරව කටɒƱ කර  ǎɪ නැěම ණය චĂය අරȿදෙɢ කටɒƱ ɪǝමƮව හා 

වඩාƮ ǧවැරǎව පවƮවා ෙගනයාම සඳහා අවශɕ සහය ලබාǏම ǎස්Ƶú අධɕúෂවɞǦෙĘ ෙමǦම ȝධාන 

කාəයාලෙɏ අංශභාර මාƜඩɣක ǧලධාɝǦෙĘ වගüම බව ද අවධාරණය කරȽ.  

ෙȼ සȼබǦධෙයǦ තවǐරටƮ ɪස්තර දැනගැǨමට අවශɕ නȼ ǐරකථන අංක: 011-2876604 ඔසේසʢ 

ගණකාǝකාɜ (වැŻȗ හා ෙගɫȼ) අමතා  ලබා ගත හැûය. 

 

 

Ǩɢ බƜඩාර හȚʏǦන 

අධɕúෂ ජනරාɢ 
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