
 
  

 

සමෘද්ධි සංවර්ධන දෙඳාර්තදේන්තුව 

ආශ්‍රිත ලධාධා ස දසාවා ය   (MN-4) සමෘද්ධි කළමනාකරුවන් ස඲හා වන 1/ 2/3 වන 

කාර් ක්ෂමතා කඩඉේ විභාය -2019 

 
වමෘද්ධි වංලර්ධන දදඳාර්තදේන්තුදේ ආශ්‍රිත ලධ඼ධා ස දවාලා ය ය (MN-4) වමෘද්ධි කෂමනාකරුලන් ව඲ශා 

රාජ්‍ය දවාලා දක ිෂ඿න් වාාල ිසිනන් නුමත කරන ඼ද බ඲ලා යැනීදේ ඳරිඳාටිදේ ිසධි ිසධාන නුල ඳැලැත්වීමට 

ලධයිෂත 1 ලන 2 ලන ශා 3 ලන කාර්යක්඿තා කඩඉේ ිසාාය 2019 ඔක්දතෝේබර් මව නලවන් වතිදේ ිනට 

ඳැලැත්දලන බැේ දමයින් ලධදේදනය කරු ඼ැදේ. 

 
02. උක්ත ලධ඼ධා සන් වමෘද්ධි වංලර්ධන දදඳාර්තදේන්තුලට නන්තර්ග්‍රශ ය වීමට දඳර ශ්‍රී ඼ංකා වමෘද්ධි 

නධීකාරිදයහි ඳැලති වමෘද්ධි කෂමනාකරුලන් බ඲ලා යැනීේ ඳරිඳාටියට නුක෕඼ල, 1 ලන කාර්යක්඿මතා 

කඩඉේ ිසාායය ව඲ශා දඳනී ිනට ිනයළුම ිස඿යයන් වමත් වී ඇත්නේ, එදවා වමත් ව෕  ලධ඼ධා සන්  වමෘද්ධි 

වංලර්ධන දදඳාර්තදේන්තුල ිසිනන් ඳලත්ලු  ඼බන 1 ලන කාර්යක්඿මතා කඩඉේ ිසාායය ව඲ශා දඳනී ිනටිදේ 

නල඾යතාලදයන් ලධදශව  කරු ඼ැදේ. 

 
03. ඉශත නංක 2 හි ව඲ශන් ඳරිදි ිසාාය ව඲ශා දඳනී ිනට නවමත් ව෕ ලධ඼ධා සන්ට තමා නවමත් ව෕ ිසාාය ව඲ශා 

දමම නලව ථාදේදී දඳනී ිනටිය ශැක. 

 
04. උක්ත ිසාායය දක ෂඹ  දිව ත්‍රික්කය තුෂ හිහිටි ිසාාය මධයව ථානල඼දී ඳලත්ලු ඼ැදේ. 

 

05. දමම ිසාායය වමෘද්ධි වංලර්ධන දදඳාර්තදේන්තුදේ නධයක්඿ ජ්‍නරා්  ිසිනන් බ඼ය ඳලරු ඼ැබු ජ්‍ාතික 

වමාජ්‍ වංලර්ධන ආයතනය ිසිනන් ඳලත්ලු ඼ැදේ. 

 

06. එම ආයතනය ිසිනන් ඳනලු ඼බන ිනයළුම ිසාාය නීති  සති හිළිඳැදීමට වෑම ිසාාය නදේක්඿කදයකුම බැඳී 

ිනටී. 

 

07. විභාය  ස඲හා අ දුේ කි සම  

a. දමම ලධදේදනයට නමු ා ඇති ආදර්඾ ආකෘතියට නුක෕඼ිසය යුතුය.  

b. ආදර්඾ නයදුේඳත්‍රදේ දක්ලා ඇති ඳරිදි නංක 01 ිනට 05 දක්ලා දක ටව ඳෂමු හිටුලට ද, ඉතිරි දක ටව 

දදලන හිටුලට ද ඇතුෂත් ලන ඳරිදි A- 4 ප්‍රමා දේ එක් කඩදාිනයක දදඳැත්ත ාාිසතා කර යතුරු 

ලියනය දශෝ ඳරිය ක යත කර වේපුර්  ක඼ යුතුය.  

c. නයදුේකරුලකු ිසිනන් එක් ිසාායයක් ව඲ශා ඉදිරිඳත් කෂ යුත්දත් එක් නයදුේ ඳතක් ඳමණි. 

d. ිසාාය එකකට ලැඩි ප්‍රමා යක් ව඲ශා නයදුේ කරන ලධ඼ධා සන් එක් එක් ිසාායය ව඲ශා දලන් දලන් 

ල඾දයන් නයදුේඳත් එිසය යුතු නතර නයදුේ කරු ඼බන්දන් කී ලැලධ ිසාායයද යන්න ශා නදාෂ 

ිස඿යයන් ඉතා ඳැශැදිළිල වදශන් කෂ යුතුය. 

e. ිසාාය නයදුේඳත ආයතන ප්‍රධාලධයා දශෝ ඔු  ිසිනන් බ඼ය ඳලරු ඼බන ලධ඼ධා සදයකු ඉදිරිහිටදී 

නයදුේකරු ිසිනන් නත්වන් කෂ යුතු නතර වශතික කරන්නාදේ ලධ඼ මුද්‍රාල තැය ය යුතුය.  

f. ිනයළුම නයදුේකරුලන් තම නයදුේඳත් ආයතන ප්‍රධාලධයා මගින් ඳම ක් ඉදරිඳත් කෂ යුතු නතර 

නදාෂ ව ථානදේ ආයතන ප්‍රධාලධයාදේ නත්වන ශා ලධ඼ මුද්‍රාල තිය ය යුතුය.  

g. නදාෂ නයදුේඳත් වහිත ලිහි කලරදේ ලේ ඳව ඉශෂ දකෂලදර් තමා නයදුේ කරන ිසාායදේ නම වශ 

I ලන  II ලන දශෝ III ලන කාර්යක්඿තා කඩඉේ ිසාායයද යන්න ඉතා ඳැශැදිලිල නලධලාර්යදයන්ම 

ව඲ශන් කෂ යුතුය. 

h. නදාෂ උඳදදව  නුල හිළිදයෂ කරන ඼ද නයදුේඳත් නයදුේකරුලන් ිසිනන් තම ආයතන ප්‍රධාලධයා මගින් 

2019.10.10 දින දශෝ ඊට ප්‍රථම ඼ැදබන දවා, අධයක්ෂ නනාා්, විභාය ඒකක , සමෘද්ධි සංවර්ධන 

දෙඳාර්තදේන්තුව, 4 වන මහා, දසත්සිරිඳා , ඳළමු අදි ා, බත්තාමු්ා යන ලිහිනයට ලියාඳදිංචි 

තැඳෑද඼න් එිසය යුතුය. 

 



 

 

08. නයදුේඳත් ාාරයැනීදේ නලවාන දිනට ඳසුල ඼ැදබන නයදුේඳත් ශා ආදර්඾ නයදුේඳතට නුක෕඼ දන ලන 

නවේප෕ර්  නයදුේඳත් ප්‍රතික්ද඿ාඳ කරු ඼ැදේ. 

 
09. දමම ිසාායය ව඲ශා නදාෂ උඳදදව  ඳරිදි නයඳුේ කර ඇති නයදුේකරුලන් ව඲ශා ඳම ක් ිසාාය ප්‍රදේ඾ඳත්‍ර 

ලධකුත් කරු ඼ැදේ.  

 

10. දමම ිසාායය ිනංශ඼ ශා දදමෂ මාධය දදදකන් ඳම ක් ඳලත්ලු ඼ැදේ. නයදුේ ඳදතහි ව඲ශන් කරු 

඼බන ාා඿ා මාධයය ඳසුල දලනව  කෂ දන ශැක. 

 

11. ිසාාය හිළිබ඲ ිසව තර: 

ිසාාය නදේක්඿කයන් ිසිනන් ඳශත දැක්දලන ිසාාය ිස඿ය ලධර්දද්඾ ල඼ට නදාෂ ලිඛිත ිසාාය නතරින් තමා නයදුේ 

කර ඇති ිසාාය ව඲ශා දඳනී ිනටිය ශැක. 

 
11.1.a  ඳෂමු (1) ලන කාර්යක්඿මතා කඩඉේ ිසාායය  

 

ිස඿ය 
නංක 

ිස඿ය කා඼ය මුළු ඼කුණු 
වමත් 
඼කුණු 

01 කාර්යා඼ ක්‍රම  ඳැය 01 100 40% 

02 ගිණුේ ක්‍රම ඳැය 01 100 40% 

03 ඳරිය ක ඳරික්඿ ය  ඳැය 02 100 40% 

 
11.1.b ඳ඼මු (1) ලන කාර්යක්඿තා කඩඉේ ිසාායය ව඲ශා ලන ිස඿ය ලධර්දද්඾ය 

 

ප්‍ර඾ න ඳත්‍රදේ නම ිස඿ය ලධර්දද්඾ය 

01. කාර්යා඼ ක්‍රම  

රජ්‍දේ කාර්යා඼ ල඼ ාාිසතා ලන කාර්යා඼ ක්‍රම හිළිබ඲ මුලික දැුම ශා 
එම දැුම ප්‍රාදයෝගිකල ාාිසතා රී සදේ ශැරීයාල ද රාජ්‍කාරි ලිහි ද්  න 
මැනිසන් නලදබෝධ දක ටදයන ඳැශැදිලි ශා වංක්ෂිේත වටශන් මගින් 
තම නදශව  / ලධ සක්඿  ලධ඾ චිත නන්දිෂන් ඉදිරිඳත් රී සදේ ශැරීයාල වශ 
ලධදයෝය නුල ලිහියක් දකටුේඳත් රීරිදේ ශැරීයාල ඳරික්඿ා දකදර්. 

02. ගිණුේ ක්‍රම 

 

රජ්‍දේ කාර්යා඼ ල඼ ාාිසතා ලන මුලික ගිණුේ ශා මුද්  ඳා඼න දඳ ත් 
ල඼ කාර්ය හිළිබ඲ නලදබෝධය ශා දැුම මැන බැලීම නදේක්඿ා දකදර්. 
මු඼ය දරුල඼ාින නංක  

119 
124 ිනට 128 
133 ිනට 134 
154 ිනට 156 
168 
177 ශා 178 
343 
 

03. ඳරිය ක 
ඳරික්඿ ය  

i. දත රතුරු තාක්඿ ය හිළිබ඲ මුලික වංක් ඳ 
 

ii. ිසන්දඩ ව  දමදශයුේ ඳද්ධතිය 
 

iii. දය ු කෂමනාකර ය 
 

iv. ලදන් වැකසුම  
මුලික කුව඼තා, තීරයට ු රුවීම, ඳාඨ වංරක්඿ ය, ඳාඨ එදක්ලි 
රී සම, නකුරු ලර්ය ශා උඳක්඿ , නුච්දේද, දේද, දේලි නතර 
ඳරතරය දලනව  රී සම,හිිෂ නුදයෝයය (Tab Setting) ඳාඨයක් 
දවවීම ශා ප්‍රති඿ ඨාඳනය, නක්඿ර ශා ලයකර  දදෝ඿, වමානාර්ථ ඳද 
තීරු දයදීම, හිටුල වැකසීම, ද්    මුද්‍ර ය, ලුල ලධර්මා ය, 
නුහිළිදල඼ට වැකසීම, දය ු ක඼මනාකර ය. 



 

v. ඳැතුරුේඳත් 
මුලික කුව඼තා, ආකෘතිකර ය (Formatting), වංව කර ය, තීරු 
ශා ඳරාව, නල ඇතු඼ත් රී සම ශා ඉලත් රී සේ, දත්ත නු හිළිදලෂට 
වැකසීම, ප්‍රව තාර වැකසීම, මුද්‍ර ය,   ශ්‍රීතය (@ Function), 
මැදක්‍රෝ ාාිසතය, දය ු කෂමනාකර ය 

 

vi. නන්තර්ජ්‍ා඼ය  
නන්තර්ජ්‍ා඼ය ශැදින්වීම, ිස඾ ල ිසිනරි ජ්‍ා඼ය, මං දව යන ආකාරය, 
ලයලශාරික නන්තර්ජ්‍ා඼ය 

 

vii. ිසදුලි තැඳෑ඼  
ශැඳින්වීම, මුලික කුව඼තා, ිසදුත් තැඳෑ඼ ඼බා යැනීම, ිසදුත් 
තැඳෑ඼ යැවීම, ඊට ප්‍රතිාාර දැක්වීම, ඇමුණුේ ාාිසතය, ලිහිනය 
ශඳුනායැනීමට දකටි නාම ාාිසතය, ඳණිවුඩ වේඳාදනය. 

 
 

11.2.a දදලන (2) කාර්යක්඿මතා කඩඉේ ිසාායය 
 

ිස඿ය 
නංක 

ිස඿ය කා඼ය ඼කුණු වමත් ඼කුණු 

01 ආයතන වංග්‍රශය ශා කාර්ය ඳටිඳාටික  සති ඳැය 02 100 40% 

02 
මුද්  දරුල඼ාින ශා රජ්‍දේ ප්‍රවේඳාදන 
ක්‍රියාලලිය 

ඳැය 02 100 40% 

03 ිස඿යාුබද්ධ නධයනය ඳැය 01 100 40% 

 
11.2.b දදලන (2) කාර්යක්඿මතා කඩඉේ ිසාායය ව඲ශා ලන ිස඿ය ලධර්දද්඾ය 

 

ප්‍ර඾ න ඳත්‍රදේ නම ිස඿ය ලධර්දද්඾ය 

01. ආයතන වංග්‍රශය ශා 
කාර්ය ඳටිඳාටික  සති 

ආයතන වංග්‍රශදේ ඳරිච්දේද VI, VII, VIII, XII, XIII, XIV, XVII, 
XXV, XXVI, XXVII, XXVIII, XXX, XXXIII, XLVII, XLVIII 
වශ රාජ්‍ය දවාලා දක ිෂ඿න් වාා කාර්ය ඳටිඳාටික  සති 

02. මුද්  දරුල඼ාින ශා 
රජ්‍දේ වේඳාදන 
ක්‍රියාලලිය 

ඳරිච්දේද I, II, III, IV, V ශා රජ්‍දේ වේඳාදන ක්‍රියාලලිය 

03. ිස඿යාුබද්ධ නධයනය 
වමෘද්ධි ලයාඳාරදේ දැක්ම ශා නරමුණු, ප්‍රජ්‍ා වශාාීතත්ල ප්‍රදේ඾ය, 
දිළිදුකම හිටුදැකීම, ශ්‍රී ඼ංකාදේ වංලර්ධන නත්දැකීේ, වමාජ්‍ ආර්ථික 
ප්‍ර඾ න. 

 
11.3.a තුන් (3) ලන කාර්යක්඿මතා කඩඉේ ිසාායය 

 

ිස඿ය 
නංක 

ිස඿ය කා඼ය ඼කුණු වමත් ඼කුණු 

01 ලයාඳාති කෂමනාකර ය ඳැය 02 100 40% 

02 ිස඿යාුබද්ධ නධයනය ඳැය 02 100 40% 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11.3.b. තුන්  (3)  ලන කාර්යක්඿මතා කඩඉේ ිසාායය ව඲ශා ලන ිස඿ය ලධර්දද්඾ය 
 

ප්‍ර඾ න ඳත්‍රදේ නම ිස඿ය ලධර්දද්඾ය 

01. ලයාඳාති 
කෂමනාකර ය 

 

i. ලයාඳෘතියක් යන්න ලධර්ලානය රී සම 
ii. ලයාඳෘති කෂමනාකර ය 

iii. ලයාඳෘති ාක්‍රය 
iv. ලයාඳෘති හිළිදය඼ රී සම වශ ිසග්‍රශ රී සම  
v. ලයාඳෘති ඇය ම 

 හිළිදයවුේ කා඼ය 

 ශුද්ධ ලර්තමාන ලටිනාකම 

 නායන්තර ප්‍රති඼ාා නුඳාතය 

 හිරිලැය ප්‍රති඼ාා නුඳාතය 

 ලාර්ෂික වාමානය ඉඳැයුේ නුඳාතය 

02. ිස඿යාුබද්ධ නධයනය 
ප්‍රජ්‍ා මු඼ බැංකු ශා  ය දයෝජ්‍නා ක්‍රම, ප්‍රජ්‍ා වශාාගිත්ල වංලර්ධන 
ක්‍රම, දිළිදුකම හිටිදැකීදේ඼ා ආිනයාදේ ශා ශ්‍රි ඼ංකාදේ නත්දැකීේ, 
ජිලදනෝඳාය ලැඩවටශන්. 
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